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Kassenbuch

Sie arbeiten in einem Biiro und sollen ein Kassenbuch anlegen. Es sollen die Einnahmen und die
Ausgaben saldiert werden. Diese Aufgabe wollen Sie sich mit einer Excel Anwendung erleichtern.
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1 Kassenbuch
20 Jan
3 Datum Text Einnahme  Ausgalbe Saldo
4 Anfangshestand 162072
2 02.01.99 Einahma 1160 27l 2
G 03.01.99 Brisfmarkan 20000 2ME0 72
T 04.101.99 Benzin C3Eg| 270214
s 05.07.99 Eﬂl"\.E‘III!E"Ih.II'J 120000 IE:E_I-I!_
] I OB 07 949 fedschrfien 10,71 1441 44 -
10 07.01.99 Einahma 145000 2941 A4
11 08.01.99 Briefmarken COOa| 2891 44
12
13
14
15 Sammen [ 1230 7 13333 2891 44
L dsungsbeschreibung

Spalte C+ D In diesen Spalten wird jeweilsin der Zeile 15 mit der Auto-Funktion Summe
=Summe(C5:C11) bzw. =Summe(D5:D11) die Summe errechnet.

Spalte E In der Zelle E 4 wird mittels der Formel =C4 der Anfangsbestand aus der Zelle C
4 Ubernommen.
Spalte E In der Zelle E 5 wird der neue Saldo mittels Addition bzw. Subtraktion mit der Formel
= E4+C5-D5 errechnet. Mit dem Anfasser wird die Formel bis Zeile 11 nach unten
kopiert.
Spalte E In der Zelle E 15 wird der Endsaldo mittels Subtraktion =C15-D15 errechnet.

Spate A - E  Formatierungen werden analog obigem Beispiel tibernommen. Uber den Meniipunkt
Format/Zellen/Schrift, Format/Zellen/Rahmen und Format/Zellen/Muster.

L dsungsbeschreibung fur Fortgeschrittene

Spalte E In der Zelle E 5 soll der neue Saldo mittels Addition bzw. Subtraktion errechnet
werden, dass bei fehlenden Eintragen in den Spalten C + D auch in der Spalte E kein
Eintrag steht. Dies wird durch die Eingabe folgender Formel
=Wenn(ODER(C5>0;D>0);E4+C5-D5;")

Spalte A Sie kdnnen das Datum in der dargestellten Form anpassen mittels dem
benutzerdefiniertem Format: , TTT, TT. MM"

Zellschutz Markieren Sie die Zellen in denen eine Eingabe erfolgen soll. Im Menl
Format/Zellen/Schutz deaktivieren Sie das Kontrollkastchen ,, gesperrt*. Anschlief3end
schitzen Sie das Tabellenblatt Uber den Menupunkt Extras/Schutz/Blatt. Hier kbnnen
Sie auch optional mit einem Kennwort schiitzen.
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